Na temelju ¢l. 28. Statuta Hrvatskog Crvenog kriza — Gradskog drustva Crvenog kriza Petrinja(u
daljnjem tekstu GDCK Petrinja), ¢lanka 15. st.2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120716,
114/22, u daljnjem tekstu: Zakon) Odbor GDCK Petrinja na sjednici odrzanoj dana 13. lipnja 2023.
godine donosi:

PRAVILNIK

za provedbu postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe GDCK Petrinja ¢ija
je procijenjena vrijednost do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do
66.360,00 eura PDV-a za radove.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilnika, GDCK Petrinja postivat ¢e
temeljna nadela utvrdena Zakonom.

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi vazeci zakonski i
podzakonski akti, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 4.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona.

Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nagin Kkoristiti polozaj
predstavnika narucitelja u postupku nabave radi postizanja osobnog probitka ili probitka
povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi nacin interesno
pogodovati sebi ili drugoj povezanoj 0sobi.

POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
1) Postupke jednostavne nabave provodi Sluzba za ekonomske poslove po nalogu
Ravnatelja, a sukladno ovome Pravilniku.
2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave GDCK Petrinja
izuzev predmeta nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura bez PDV-a.
3) Postupci jednostavne nabave ovise o procijenjenoj vrijednosti nabave i to:

a) Nabava radova, roba ili usluga ¢&ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 665,00
eura moze se provesti bez izdavanja narudzbenice, direktnim plaéanjem za predmet nabave.

b) Nabava radova, roba ili usluga &ija je procijenjena vrijednost veéa od 665,00 eura, a
manji od 2.650,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.

GDCK Petrinja moze umjesto narudzbenice sklopiti ugovor s gospodarskim subjektom.



¢)Nabava radova, roba ili usluga Sija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
2.650,00 eura, a manja od 11.945,00 eura, za koju je dovoljno prikupiti samo jednu ponudu,
provodi se izdavanjem narudzbenice, zakljuéivanjem ugovora ili prihvacanjem ponude s
jednim gospodarskim subjektom po izboru Ravnatelja.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: Naruitelju, Izvrsitelju, vrsti roba/radova/usluga koje
se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mijere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roka
i mjesta isporuke, nacina i roku placanja.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni, koli¢ini, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja i
ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Narudbenicu i ugovor potpisuje Ravnatel].

d) Nabava roba ili usluga ¢ija je procijenjena vrijednost Jednaka ili ve¢a od 11.945,00 eura,
a manji od 26.540,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 11.945,00 eura, a manje od 66.360,00 eura provodi se slanjem poziva za dostavu ponude
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta ili objavom na internetskim stranicama drustva.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na nadin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen (dostavnica, povratnica, potvrda &itanja u slucaju slanja
mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omoguéuju izradu ponude, a najmanje: naziv narucitelja, naziv predmeta nabave, procijenjenu
vrijednost nabave (ako je primjenjivo), opis i kolicinu nabave (tehni¢ku specifikaciju i
trogkovnik ako je primjenjivo), kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja
ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke
poste, rok za donosenje odluke o odabiru ili ponistenju (datum i vrijeme).

GDCK Petrinja moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuCenja i uvjete
sposobnosti Ponuditelja.

Clanak 6.

[znimno od odredbe &l. 5 ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog
natjecanja, nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 11.945,00
eura, GDCK Petrinja moZe provesti pozivom na dostavu ponuda najmanje jednom
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru u sluc¢ajevima:

- Kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava,
ukljudujuéi prava intelektualnog vlasni§tva ili dr. isklju¢ivih prava na temelju
posebnih propisa,

- Za nabavu odvjetnickih, javnobiljeznickih, konzervatorskih, zdravstvenih usluga,
usluga obrazovanja i edukacija, nabavke goriva i dr. usluge za koje su potrebna
specijalisticka strucna znanja,

- U slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost izazvanu dogadajima koje GDCK
Petrinja nije mogao predvidjeti (npr. smanjenje Stete radi vremenskih nepogoda ili
vise sile).



Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje najmanje jednom gospodarskom subjektu u iznimnim
slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, ne objavljuje se na internetskim stranicama
GDCK Petrinja.

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE (za nabave jednake ili vece od 11.945,00 eura)
Clanak 7.

1) Postupak nabave roba, radova i usluga pokrece se nalogom Ravnatelja te imenovanjem
struénog povjerenstva, u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
iznad 11.945,00 eura.

2) Ravnatelj internim aktom imenuje u stru¢no povjerenstvo najmanje dvije osobe za pripremu
i provedbu postupka nabave.

Clanak 8.

1) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 radnih dana od dana zaprimanja
obavijesti ili poziva na dostavu ponuda gospodarskom subjektu, odnosno od dana objave
poziva na dostavu ponuda na web stranicama GDCK Petrinja. Iznimno, rok za dostavu
ponuda moze biti i kraci ukoliko stru&no povjerenstvo procijeni objektivno dovoljan rok za
dostavu ponuda.

2) Ponude u papirnatom obliku, zaprimaju se u GDCK Petrinja, u zatvorenim omotnicama s
naznakom naziva naruditelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabava i naznakom .ne
otvaraj*.

3) Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku (elektronitka posta, fax i sl.),
struéno povjerenstvo mora osigurati uvjete za oduvanje integriteta podataka i tajnost
podataka.

Clanak 9.

1) GDCK Petrinja moze uz poziv na dostavu ponude, pozvanim gospodarskim subjektima
dostaviti trogkovnik te prijedlog ugovora.

2) Troskovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadrZi tekstualni opis
stavke, jedinicu mjere po kojoj se stavka obratunava, predvidenu koli¢inu stavke, cijenu
stavke po jedinici mjere, ukupnu cijenu stavke bez PDV-a i cijenu s PDV-om svih stavki.

3) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i rokovima koje je propisao GDCK
Petrinja, za svaki pojedini predmet nabave.

4) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trzenim
uvjetima Poziva na dostavu ponuda.

Clanak 10.

1) Kriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnije ponuda.

2) U pozivu za dostavu ponuda mora biti navedeni kriterij odabira, a u slucaju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se
ponuda bodovati (npr. kvaliteta, tehnitka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija

osoblja, ekoloski ili drudtveni aspekti i sl.) te nacin njihova bodovanja.



Clanak 11.

GDCK Petrinja u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti
sljedece vrste jamstava:

*jamstvo za ozbiljnost ponude

*jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

*jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

uz odgovarajucu primjenu odredaba Zakona.

Clanak 12.

1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda,
pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

2) Otvaranje ponuda nije javno.

3) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda, vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

Clanak 13.

1) Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva
na dostavu ponuda.

2) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik u koji se unose osnovni podaci o
postupku, nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na dostavu ponuda, broju
zaprimljenih ponuda te nazivi ponuditelja, cijene ponuda, analiza ponuda vezana za
ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehniCkih specifikacija, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir, prijedlog za sklapanje ugovora uz obrazlozenje, te ostali
bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije ponude.

3) Ukoliko temeljem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda koja ujedno
ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponuda, Zapisnik se ne mora sastavljati.

4) Prilikom pregleda i ocjene ponuda GDCK Petrinja moZe pozvati ponuditelje da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni
predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne zatrazene dokaze sposobnosti.

6) U sluéaju da stru¢no povjerenstvo u postupku pregleda i ocjene ponuda utvrdi da ni jedna
od pristiglih ponuda nije u skladu sa zahtjevima iz poziva za dostavu ponude, GDCK
Petrinja moZe ponoviti postupak nabave s izmijenjenim uvjetima za isti predmet nabave. Na
postupke jednostavne nabave zalba nije dopustena.

6) Zapisnik potpisuju clanovi struénog povjerenstva.

7) Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donosenja obavijesti/Odluke o
odabiru najpovoljnije ponude odnosno obavijesti/Odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave.

Clanak 14.

1) Ravnatelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

2) Rok za donoSenje obavijesti 0 ponistenju postupka jednostavne nabave ili o donosenju
odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave ili odluka o odabiru najpovoljnije ponude
dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, e-mail, objava na
internetskim stranicama i sl.) u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.



4) Ukoliko Ravnatelj prihvati prijedlog stru¢nog povjerenstva, GDCK Petrinja ¢e sklopiti
ugovor s ponuditeljem Gija je ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, izdati
narudzbenicu koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora. Narudzbenice mogu biti kreirane u
obliku vlastitog predloska, poslane elektronickim putem kao elektronicka posta ili dopis ili
pak popunjene po predlosku dobavljaca.

Clanak 15.

GDCK Petrinja zadrZava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, stru¢ne literature, Zasopisa, savjetovanja,
reprezentacije i sl. a §to sluzi za struéne potrebe GDCK Petrinja

7ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

2) U slugaju izmjena i dopuna Zakona u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosti pragova
jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba ovog Pravilnika na
odgovarajuéi nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja te ¢e se objaviti na internetskim stranicama
GDCK Petrinja.

Ravnateljica GDCK Petrinja Predsjednik

[vana Kovadevi¢ Skrinjari¢ / Davor Mlinari¢
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